شرایط اولیه ارسال مقاله:
1.	 مقالات ارسالی نباید پیش‌تر در نشریه، همایش یا مجموعه علمی دیگری منتشر شده باشند و هم‌زمان نیز برای سایر مجلات یا همایش‌ها ارسال نشده باشند. مسئولیت اصالت علمی مقاله بر عهده نویسنده یا نویسندگان است.
2.	آن دسته از مقالات پذیرفته شده که شرایط انتشار کامل پیدا می‌کنند، از نظر مشابهت متنی و رعایت اصول اخلاق پژوهش بررسی خواهند شد. در صورت مشاهده انتحال علمی یا استفاده غیرمجاز از آثار دیگران، مقاله از فرایند بررسی خارج خواهد شد. 
3.	نویسندگان موظف‌اند هرگونه تعارض منافع احتمالی مالی، سازمانی یا پژوهشی مرتبط با مقاله را اعلام نمایند.
4.	حجم مقاله باید متناسب با استانداردهای علمی همایش تنظیم شود. تعداد واژگان مقاله، بدون احتساب منابع و پیوست‌ها، باید حداقل 5000 و حداکثر 8000 واژه باشد. 
5.	مقالات باید در قالب صفحه A4 و با استفاده از نرم‌افزار Microsoft Word تهیه شوند. حجم مقاله باید حداقل 18 و حداکثر 25 صفحه باشد. مقالاتی که از حجم تعیین‌شده فراتر باشند، بنا به تشخیص کمیته علمی همایش، امکان تلخیص یا بازگردانی خواهند داشت.
6.	فونت متن فارسی «B Zar» با اندازه 14 و فونت عناوین «B Mitra» با اندازه متناسب با سطح تیتر (بین 11 تا 13 نقطه) در نظر گرفته شود. اندازه قلم نام نویسندگان 10 نقطه به‌صورت پررنگ، مشخصات وابستگی سازمانی در پاورقی با اندازه 10 نقطه و نشانی پست الکترونیکی با اندازه 9 نقطه تنظیم شود.
 ساختار مقاله:
مقاله کامل باید شامل بخش‌های زیر باشد:
1.	عنوان مقاله
2.	نام نویسنده یا نویسندگان، وابستگی سازمانی و آدرس پست الکترونیکی
3.	چکیده
4.	کلیدواژه‌ها
5.	مقدمه (بیان مساله)
6.	روش پژوهش
7.	بدنه اصلی مقاله (یافته های پژوهش)
8.	بحث و نتیجه‌گیری
9.	ذکر تعارض منافع (در صورت نیاز)
10.	منابع و مراجع
11.	پیوست‌ها (در صورت نیاز)
شماره‌گذاری صرفاً برای عناوین اصلی و زیرعنوان‌های بخش‌های مقدمه، متن اصلی و نتیجه‌گیری انجام شود.
شرح ساختار مقاله
عنوان مقاله
 یک عبارت مختصر جامع و مانع توصیف‌کننده‌ی محتوای مقاله
 حداکثر 16 کلمه
نام نویسنده / نویسندگان 
چكیده
چکیده باید خلاصه‌ای روشن، دقیق و مستقل از محتوای مقاله باشد و بدون نیاز به مراجعه به متن اصلی، هدف، روش، یافته‌ها و نتایج پژوهش را بیان کند. در نگارش چکیده از جملات کامل، افعال معلوم و زمان گذشته استفاده شود و از به‌کارگیری اختصارات، ارجاعات و توضیحات غیرضروری پرهیز گردد. همچنین بیان پیشینه پژوهش و مباحث تفصیلی در این بخش توصیه نمی‌شود. تعداد واژگان چکیده باید بین 150 تا 200 کلمه باشد.
کلید‌واژه‌ها  
کلمات کليدی مقاله باید بین 3 تا 8 کلمه باشد.

مقدمه(بیان مسأله)
مقدمه باید شامل تبیین مسئله پژوهش، اهمیت و ضرورت موضوع، مرور مختصر پیشینه علمی و معرفی رویکرد یا راهکار پیشنهادی پژوهش باشد. این بخش باید به گونه‌ای نگارش شود که برای طیف گسترده‌ای از پژوهشگران و مخاطبان علمی قابل فهم و روان باشد.
روش پژوهش
بدنه اصلی مقاله (یافته‌های پژوهش)
یافته های پژوهش یا بدنه اصلی هر مقاله  تمام یافته‌های حاصل از پژوهش به‌صورت منسجم و مستند ارائه می‌شوند. داده‌های کمی یا کیفی، خروجی کد گذاری ها، متن کاوی ها، استنباط ها،  نتایج تحلیل‌های آماری، مشاهدات میدانی  و هر گونه شواهد که به پرسش اصلی پژوهش پاسخ می‌دهند، در این قسمت گنجانده می‌شوند.
1-3. شیوه ارجاع‌دهی:
ارجاع به منابع در متن مقاله باید به‌صورت درون‌متنی و مطابق الگوی تعیین‌شده انجام شود. نمونه ارجاع برای منابع فارسی و انگلیسی به شرح زیر است:
منبع فارسی: (رحیمی، 1376: 83)- منبع انگلیسی: (Kant, 1788: 224)
در صورتی که از یک نویسنده بیش از یک اثر در یک سال منتشر شده باشد، آثار با استفاده از حروف الفبا پس از سال انتشار از یکدیگر متمایز شوند.
معادل انگلیسی نام‌ها و اصطلاحات مهجور در جلوی نام یا مفهوم مربوطه، میان دوهلال درج شود.
ارجاع به آیات قرآن کریم به‌صورت (نام سوره: شماره آیه) درج می‌شود؛ مانند:(بقره: 255)- در ارجاع به احادیث و متون روایی، بر اساس نظام پیش ذکر عمل می‌شود (نام خانوادگی نویسنده، سال، ج، ص)
2-3.  جدول‌ها، شکل‌ها، دیاگرام‌ها و عکس‌ها
کليه شکل¬ها، جدول¬ها، دياگرام¬ها و عکس¬ها در درون متن هر جا که لازم باشد آورده شود. تمامی این موارد بايد به ترتيب با عدد و بدون استفاده از پرانتز شماره گذاری شوند و دارای توضیح مرتبط باشند. شکل¬ها، دیاگرام‌ها و عکس¬ها بايد زيرنويس و جدول¬ها بايد بالانويس داشته باشد. اعداد، حروف و علائم آنها بايد خوانا و قابل رؤيت باشد. زیرنویس‌‌ها و بالانویس‌‌ها با اندازه حروف pt11 و وسط چین تايپ شود.
بحث و نتیجه‌گیری 
در بخش نتيجه‌گيری بايد نتايج مهم مقاله بطور مختصر ارائه گردند. نتایج باید واضح و روشن بحث و تفسیر شوند. در بحث و تفسیر نتایج باید یافته¬ها را با نتایج حاصل از مطالعات گذشته مقایسه نمود. نتیجه نهایی باید در چند خط در بخش نتیجه¬گیری بیان شود. همچنین می‌توان به کاربردهای نتایج، محدودیت‌های پژوهش و پیشنهادهایی برای مطالعات آینده اشاره کرد.

فهرست منابع
منابع پایانی باید مطابق شیوه‌نامه APA (ویرایش هفتم) تنظیم شوند. کلیه منابع مورد استفاده در متن مقاله باید در بخش منابع پایانی نیز درج شوند و از ذکر منابعی که در متن به آن‌ها ارجاع نشده است، خودداری گردد.
منابع باید بر اساس حروف الفبای نام خانوادگی نویسندگان مرتب شوند و شماره‌گذاری نخواهند شد. در صورتی که چند اثر از یک نویسنده وجود داشته باشد، آثار بر اساس سال انتشار از قدیم به جدید تنظیم می‌شوند.
در صورت وجود چند اثر از یک نویسنده در یک سال، منابع با استفاده از حروف «الف»، «ب» و … برای منابع فارسی و حروف «a»، «b» و … برای منابع انگلیسی از یکدیگر متمایز می‌شوند.
کتاب:
نام خانوادگی، نام نویسنده. (سال انتشار). نام کتاب (شماره ویرایش). نام ناشر.
نمونه:
احمدی، علی. (1400). روش‌های پژوهش علمی (ویرایش دوم). انتشارات دانشگاه تهران.
مقاله علمی:
نام خانوادگی، نام نویسنده. (سال انتشار). عنوان مقاله. نام نشریه، شماره جلد(شماره انتشار)، شماره صفحات. DOI
نمونه:
محمدی، رضا. (1399). بررسی روش‌های نوین آموزش. فصلنامه پژوهش‌های آموزشی، 12(3)، 45-62.



